
PROCÉDURE D’ACCOMPAGNEMENT DES PERSONNES EN 
SITUATION DE HANDICAP 

 

 

 

Cette procédure a pour objectif de garantir un accompagnement personnalisé et adapté pour chaque apprenant 

en situation de handicap, afin de favoriser sa réussite tout au long de son parcours de formation 

 

« Bonjour, 
 
En tant que Référente Handicap, je suis à votre disposition pour vous accompagner 
dans votre projet de formation. Lors de votre inscription, nous prendrons le temps 
d’échanger afin d’identifier vos besoins et d’envisager les solutions les plus adaptées. 
Pour toute question ou précision, vous pouvez m’écrire à : academie-
edilians@edilians.com. 
 
Au plaisir d’échanger avec vous, 
Sandra ANTUNES, Responsable Formation » 
 
 
 

 

1. Analyse des besoins et propositions d’adaptation 
Un entretien dédié avec la Référente Handicap permettra d’identifier précisément les besoins, les 
contraintes éventuelles et les aménagements nécessaires. 

  
 

2. Coordination et préparation  
Une réunion de coordination sera organisée avec les parties prenantes (stagiaire, formateur, 
financeur, accompagnant). Des associations spécialisées peuvent également être sollicitées pour 
du matériel, des conseils ou un soutien. 

 
 

  3. Validation et inscription 
L’inscription est confirmée une fois les adaptations définies. Le formateur est informé et préparé 
à votre accueil. Si la formation ne peut répondre à vos besoins, nous vous orienterons vers des 

structures ou solutions plus adaptées. 
 

 

4. Accueil et intégration en formation 
Au démarrage, les adaptations peuvent être présentées au groupe avec votre accord. La 
Référente Handicap reste disponible pour accompagner et ajuster les conditions d’apprentissage 
durant toute la formation. 

 

 
5. Suivi, accompagnement continu et évaluation 
Un appui administratif est proposé pour les démarches liées au handicap. En fin de parcours, 
une évaluation est réalisée pour recueillir vos retours et améliorer l’accueil futur. 
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